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Zertifizierte AbrechnungsaSS|stenz

Inhalt der Ausbildung ist die bestmdgliche Vorbereitung von KV + HzV Abrechnungen flr
Hausarztpraxen. Die/der Mitarbeiter/in soll dazu in der Lage sein, den Tatigkeitsbereich
der Abrechnungsvorbereitung weitgehend selbststandig durchzufiihren.

Das Training mit dem ,,Better Care Planzahlen System™ (BPS) fiir die Hausarztpraxis
ermdglicht:

e ceinerseits eine einfache und praxisindividuelle Berechnung der maximal maégli-
chen Anzahl der Leistungsziffern

e andererseits werden mit dem BPS die sinnvollen Untergrenzen bei budgetfreien
Leistungen erkannt und eine Minderabrechnung wird vermieden

e dabei geht es beim BPS nicht nur darum vor der Abrechnung zu optimieren, sondern
um eine Planzahlen-Begleitung des Praxisteams liber das gesamte Quartal.

Die Praxisleitung erhalt somit

e durch die Delegation mehr wertvolle Arztarbeitszeit flir die Patientenbehandlung
e eine Verbesserung der Wirtschaftlichkeit der Hausarztpraxis
e eine Unterstlitzung bei strategischen Fragen der Praxisfiihrung

Ausbildungsschwerpunkte der Abrechnungsassistentin sind:

e Kenntnisse der erforderlichen Abrechnungsziffern und deren Anwendung

e intensives EXCEL Training mit dem ,,Better Care Planzahlen System™ (BPS) flr
die Hausarztpraxis

¢ Kenntnisse regionaler Abrechnungsbedingungen (RLV, Budgets etc.)

e Intensiver Erfahrungsaustausch mit dem Trainerteam und den anderen Teilneh-
mer/innen

Der Lehrgang zur zertifizierten Abrechnungsassistenz

Neben den theoretischen Ausbildungsteilen wird den Teilnehmern in drei Tagen das not-
wendige praxisnahe Wissen u.a. in kleinen Gruppen vermittelt. So werden neben den
fachlichen Fahigkeiten die personliche Gesprachsfiihrung, sowie das selbstandige Erar-
beiten von Lésungen gestarkt.

Fir ein sinnvolles Training mit dem Planzahlensystem BPS bendtigen die Teilnehmer/in-
nen unbedingt ein Laptop mit dem Programm ,MS-EXCEL".

Die GruppengroBen sind mit maximal 20 Teilnehmern lGberschaubar und ermdéglichen ein
intensives Lernen.

Termine 2023:

14. - 16.06., Monheim am Rhein 23. - 25.08., Dortmund
29.11. - 01.12., Monheim am Rhein

In fast allen Bundesléndern ist die Ausbildung zur zertifizierten Abrechnungsassistentin
durch einen ,Landesbildungscheck™ zu 50% forderfahig. Bitte informieren Sie sich
dazu bei Ihrer regionalen Volkshochschule oder Arbeitsamt.
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